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PROCESSO ADMINISTRATIVO NOS
SERVICOS DE INSPECAO DE POA

A criacao do Servico de Inspecao Municipal (SIM) da-se, a partir da aprovacao de
Leis e de Decretos regulamentadores, acrescidos posteriormente de

normas complementa res, que contribuem na aplicacao dos atos
pertinentes a inspecao e fiscalizacao de produtos de origem animal.

O Servico de Inspecao Municipal (SIM), no ambito de suas atribuicoes de inspecao e

fiscalizagdo de POA, tem competéncia para exercer poder de policia,
gue consiste em atividade tipica de Estado.



PROCESSO ADMINISTRATIVO NOS
SERVICOS DE INSPECAO DE POA

Deve haver previsﬁo Iegal para o SIM poder aplicar penalidades, como
apreensao e condenacao de produtos, suspensao ou interdicao de atividades,

podendo culminar com adverténcia, multa e cancelamento de

registro do estabelecimento, em decorréncia do ndo cumprimento, por
parte dos administrados, as determinacdes emanadas nas normas do Servico.



PROCESSO ADMINISTRATIVO NOS
SERVICOS DE INSPECAO DE POA

O poder de pO|I'Cia, exercido pelo Servico de inspecao é relevante no contexto

das atividades de inspecao e fiscalizacao de POA, exercida pelo Servicos Oficial de
Inspecao, tendo em vista o seu papel como guardiao do interesse publico

relacionado a garantia da qualidade higiénico-sanitaria dos

alimentos produzidos pelos estabelecimentos a estes vinculados.



PROCESSO ADMINISTRATIVO NOS
SERVICOS DE INSPECAO DE POA

A verificacdo de ocorréncia de infracao prevista na legislagio do SIM ou do
Consorcio municipal, decorrentes das acdes inerentes a inspecao e fiscalizacao,

obriga o agente publico a instauracao de processo

administrativo, formalmente descrito, atendendo ao principio do devido

processo legal, assegurando ao administrado, o direito ao contraditorio e a ampla
defesa, visando a apuracao dos fatos relatados.

Os ritos processuais devem obedecer ao regramento disposto em

legislacoes especificas, seja no ambito de cada Servico de Inspecdo
Municipal ou de cada Consodrcio Municipal.



MODELOS QUE SERAO
DISPONIBILIZADOS

DESCRICAO

RELATORIO DE INSPECAO/FISCALIZACAO
RELATORIO DE INSPECAO - PAC
RELATORIO DE SUPERVISAO

RELATORIO DE NAO CONFORMIDADE — PLANO DE ACAO
TERMO DE COLHEITA DE AMOSTRAS
TERMO DE INTIMACAO

TERMO DE APREENSAO

TERMO DE APREENSAO CAUTELAR
TERMO DE LIBERACAO

TERMO DE CONDENACAO

TERMO DE INTERDICAO

TERMO DE DESINTERDICAO




MODELOS QUE SERAO
DISPONIBILIZADOS

DESCRICAO

TERMO DE SUSPENSAO CAUTELAR

AUTO DE INFRACAO

RELATORIO DE INSTRUCAO PARA JULGAMENTO

TERMO DE JULGAMENTO DE PRIMEITRA INSTANCIA — Al PROCEDENTE
TERMO DE JULGAMENTO DE PRIMEITRA INSTANCIA — Al IMPROCEDENTE
TERMO DE JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANICA — MANTER SANCAO
TERMO DE JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANICA — AUMENTAR SANCAO
TERMO DE JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANICA — REDUZIR SANCAO
TERMO DE JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANICA — APLICAR ADVERTENCIA
TERMO DE JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANICA — CANCELAR

TERMO ADITIVO

TERMO DE REVELIA



ESTABELECIMENTO

Processo Exclusivo, contendo unicamente os
documentos previstos na Legislacao;

Deve ser protocolado no Sistema da Secretaria /
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Prefeitura;
As folhas devem ser todas numeradas e rubricadas; 4

Documentos devem ser criteriosamente avaliados
para sua aprovacao;

SERVICO NACIONAL DE PROTO

O Servico deve proceder avaliacao in loco do |
estabelecimento edificado, com parecer conclusivo;

Concessao do Registro. [

PROCESSO DE REGISTRO DE

cODIGO

AS MOVIMENTAGOES DEVERAO SER COMUNICADAS AO PROTOCOLO




€  DIARIO OFICIAL DAUNIAO
PROCESSO DE REGISTRO DE Ot e ES S 5 e s

ESTA B E L E C I IVI E N TO INSTRUGAO NORMATIVA N ° 3, DE 14 DE MARGO DE 2019

O SECRETARIO DE DEFESA AGROPECUARIA, DO MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E
ABASTECIMENTO, no uso das atribuiches que |he conferem os art. 21 e 63 do Anexo | do Decreto n® 9.667, de 02 de
janeiro de 2019, tendo em vista o disposto na Lei n® 1.283, de 18 de dezembro de 1950, na Lei n° 7.889, de 23 de
novembro de 1989, no Decreto n® 9.013, de 29 de margo de 2017, & o que consta do Processo n® 21000.026650/2018-92,
resolve:

d N Art. 1° Ficam estabelecidos os procedimentos de aprovagao prévia de projeto, reforma e ampliagao, registro de
Ava I | a ga O Docu m e nta |" estabelecimento, alteragbes cadastrais e cancelamento de registro de estabelecimento junto ao Departtamento de
Inspegao de Produtos de Origem Animal - DIPOA, e relacionamento de estabelecimentos junto ao Senvigo de Inspegao de

Produtos de Origem Animal - SIPOA, na forma desta Instruggo Normativa.

E indicada a realizacdo de Check list. 0 OF ESTABELEGNENTOS

Art 2° A solicitagdo de registro de eslabelecimento deve ser efetuada pelo responsavel legal do
estabelecimento ao DIPOA, acompanhada dos seguintes elementos informativos e documentais em vernaculo:
| - requerimento do responsavel legal com identificagao do estabelecimento contendo:
a) nome ou razdo social;
b) CPF, CNPJ ou inscricio do produtor rural, quando aplicavel;
c) localizagdo do futuro estabelecimento; e
N A o d) georeferenciamento (UTM ou G/IM/S).
E X I ge n C I a S Il - termo de compromisso no qual o estabelecimento concorde em acatar as exigéncias estabelecidas no
Decreto n® 9.013, de 29 de margo de 2017, sem prejuizo de outras exigéncias que venham a ser determinadas;
° l Il - plantas das respectivas construgdes contendo:
Vl ge n te S H a) planta baixa de cada pavimento com os detalhes de equipamentos;

b) planta de situagao;

c) planta hidrossanitaria;

d) planta da fachada com cortes longitudinal e transversal; e

e) planta com setas indicativas do fluxo de produg@o e de movimentagao de colaboradores.

IV - memonial técnico sanitario do estabelecimento - MTSE, contendo as seguintes informacoes:

a) classificagdo do estabelecimento;

b) espécies que pretende abater ou do produto que pretends processar;

c) capacidade de abate ou processamento;

d) detalhes do terrenc com as seguintes informagdes:

1- area total;

2- area a ser construida;

3 - area atil;

4 - delimitagio do perimetro industrial;

5 - existéncia de edificacdo industrial;
6 - existéncia de edificagdes limitrofes;
7 - recuo do alinhamento da rua:



PROCESSO DE REGISTRO DE
ESTABELECIMENTO

Atencao aos documentos apresentados: A empresa { . T
tem atribuicdo legal para a atividade a que '
pretende registro? CNPJ e Contrato Social;

O solicitante esta investido de poderes para tal? .
ol A
Wi ;’.?JS s '

Atentar para a adequada apresentacao das
informag¢des no Memorial Descritivo da Construgao
e Memorial EconOmico Sanitario;

As plantas devem receber identificacao do
avaliador (carimbo);

Atentar para o Fluxo de Producao




PROCESSO DE REGISTRO DE
PRODUTO

Processo Exclusivo para cada produto, contendo *RIISPOA

unicamente os documentos previstos na eInstrucdao Normativa N2 22/2005

Legislacdo; REGULAMENTO TECNICO PARA ROTULAGEM DE
PRODUTO DE ORIGEM ANIMAL EMBALADO

Deve ser protocolado no Sistema da Secretaria / eNorma Interna 02/2016

Prefeitura; NOMENCLATURA

As folhas devem ser todas numeradas e rubricadas;
SISTEMA UNIFICADO DE ATENCAO A SANIDADE AGROPECUARIA

S 1ISB/I

Atentar para a adequada apresentacao das SISTEMA BRASILEIRO DE INSPECAO DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL
informacdes no Memorial Descritivo do Produto; O registro de produtos que nao possuam
RTIQ deve ser submetido ao MAPA, com
apresentacao de embasamento técnico e
Concessao do Registro. cientifico.

Documentos devem ser criteriosamente avaliados
para sua aprovacao;

Analise da formulacao em atencao aos RTIQs;



Informacdes no Memorial Descritivo:

I -matérias-primas e ingredientes, com
discriminacao das quantidades e dos percentuais
utilizados;

Il - descricao das etapas de recepcao, de
manipulacao, de beneficiamento, de
industrializacao, de fracionamento, de conservacao,
de embalagem, de armazenamento e de transporte
do produto;

Apresentacao do Croqui do Rotulo.

Atentar para as Normas de outros orgaos:
Tabela Nutricional; Gluten; Alérgenos...

PROCESSO DE REGISTRO DE
PRODUTO

Conf. RIISPOA — Dec 9013/2017 e
Dec 10468/2020

I - nome do produto;

Il - nome empresarial e endereco do
estabelecimento produtor;

Il - carimbo oficial do Servico de Inspecao;

IV - CNPJ ou CPF, nos casos em que couber;

V - marca comercial do produto, quando houver;
VI - prazo de validade e identificagdao do lote;

VII - lista de ingredientes e aditivos;

VIl - indicagao do numero de registro do produto
no Departamento de Inspecao de Produtos de
Origem Animal;

IX - instrucdes sobre a conservacao do produto;
X - indicagao quantitativa, conforme legislacao do
orgao competente; e

Xl - instrucdes sobre o preparo e o uso do
produto, quando necessario.



SISTEMA UNIFICADO DE ATENCAO A SANIDADE AGROPECUARIA

SISTEMA BRASILEIRO DE INSPECAO DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL

SIM, com Sisbi é possivel

Obrigado
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